Handleiding

Q Kosten gemaakt voor KUNST?

Kosten zijn gemaakt door een lid van
KUNST tijdens een activiteit voor leden
van KUNST.

Kosten die zijn gemaakt voor KUNST
van een organisatie buiten KUNST
voor leden van KUNST.

Boodschappen

- Declaratieformulier KUNST
- Bonnen (genummerd en op
papier.)

- Binnen 21 dagen

-~
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Niet Betaald? Betaald

Kilometers

- Declaratieformulier KUNST
- Foto kilometerstand voor

- Foto kilometerstand na - Stuur factuur door naar: |- Declaratieformulier
- Aantal kilometers x 0,19 = bedrag fibestuur@turnvereniging - Facturatie
- Bedrag berekening kunst.nl - Bankafschrift

--Binnen 21 dagen - Binnen 7 dagen - Binnen 21 dagen

Activiteiten

- Declaratieformulier
- Bonnen (genummerd en op

papier)
- Binnen 21 dagen

Huren

- Declaratieformulier

- Contact printscreen (email)
- Afspraak
- Bevestiging

- Afschrijving rekening

-Bon
- Binnen 21 dagen

Secretariaatskosten
- Declaratieformulier
- Welke kosten?
- Printoverzicht
- Aantallen
- Binnen 21 dagen

Bijlagen

Bonnen:

Liever op papier

- Foto van het gehele bonnetje
- Duidelijke weergave

- Goed leesbaar

E-mails:

- Afzender

- Printscreen van gehele e-mail

Kilometerstanden:

- Duidelijke foto van
kilometerstand dashboard
voor enna

m.u.v. declaratieformulieren

Overig

- Declaratieformulier

- Bon(genummerd en op
papier)

- Duidelijke omschrijving
- Neem contact op met de
penningmeester

- Binnen 14 dagen

Declaratieformulier ,  Bestuur 2017-2018

Vul de activiteit in
Naam, Datum declaratie, Adres en IBAN
Vul de datum van het factuur/bon in

Vul de omschrijving van de declaratie in
- Winkelketen
- Welk bonnetje (indien meervoudig)
- Kilometers + berekening
- Activiteit + aantal personen

Vul de kostenin

- exclusief statiegeld

- exclusief tasjes
Bereken het totaal
Voeg de bijlagen toe

- Handleiding declareren

Binnen 21 dagen het declaratieformulier inleveren
bij de penningmeester

- Stuur
bestuu

- Maak de declaratie
compleet
- Stel eventuele vragen

kunst.nl

Optie 1

naar:
r@turnvereniging

- Print een

compleet

Optie 2:

declaratieformulier
- Maak de declaratie

- Stel eventuele vragen
- Geef aan de
penningmeester




